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給与・賞与振込
（２）従業員マスタの修正

「給与・賞与振込メニュー」から従
業員マスタ作成をクリックして

「従業員マスタ一覧」画面に移っ
てください。
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従業員マスタ一覧から対象の従
業員マスタを選択し、修正をク
リックしてください。
※ 従業員マスタは詳細をクリックし、各

詳細を参照できます。
※ 従業員マスタが20件以上の場合は、前

へ、次へをクリックすることで、前ペー
ジ、次ページのデータが表示されます。

※ 従業員マスタは、絞り込み検索が可能
です。検索種別を選択して、検索をク
リックしてください。

※ 従業員マスタを削除する場合は該当デー
タをチェックのうえ削除をクリックしてく
ださい。

※ 従業員マスタを印刷する場合は、印刷を
クリックしてください。また外部ファイル
出力をクリックすることでファイル出力す
ることもできます。
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※  金融機関情報チェックをク
リックするとマスタに登録さ
れている金融機関、支店名が正
しく登録されているかどうか
がチェックできます。
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従業員情報をご入力ください。
※ 振込先金融機関名、支店名を検索する場

合は、検索をクリックしてください。
※ 従業員コードを利用して従業員マスタ

の表示順を指定される場合は、従業員
コード1、従業員コード2の組合せが他
の従業員マスタと重複しないように登
録してください

※ 従業員のグループ指定は、振込先のグ
ループ分けでご利用できます。

※ 検索グループで検索を行うとき、1つ目
と２つ目の両方にチェックを付けた場
合は、どちらにも属するマスタが検索
されます。（AND条件検索）
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登録をクリックしてください。
マスタの修正が完了します。
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