
【１２】債権記録業務（未承認一覧） － 承認／差し戻し 

【管理者業務】 

74 

債権記録業務（未承認一覧） 

 

 
 

（１）メニューバーの「債権記録業務」をクリックし、「未承認一覧」を選択してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（２）「未承認一覧」画面が表示されます。【以下の画面は「発生記録（債務者請求）」の画面例です。】 

※発生記録以外の承認依頼（譲渡記録・変更記録等）についても、操作の手順は同様です。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

承認／差し戻し 

承認手続きを行う「請求内容」（青文字）をクリックして

ください。 
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・担当者と管理者宛に処理結果が電子

メールで送信されます。 

・取引の相手方に通知情報の発生通知が

電子メールで送信されます。 

（３）承認画面が表示されます。 

   内容を確認し、よろしければ「この内容で債権発行申込」ボタンをクリックしてください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

（４）「請求完了」画面が表示されます。内容をご確認ください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

内容に誤りがあり、否承認とする場合は「否承認」

ボタンをクリックしてください。 

担当者側の「承認依頼一覧」に「却下」と表示

されます。 

※担当者側は、「承認依頼一覧」から内容を修正

することができます。 

担当者への連絡事項等がある場合に 

入力してください。 

 

内容を十分に確認のうえ、承認する場合は「この内容で

債権発行申込」ボタンをクリックしてください。 


