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予約取消 
 

予約取消ができる記録請求は、「発生記録（債務者請求方式）」「発生記録（債権者請求方式）」

「譲渡記録」「分割記録」の４つです。 
 

（１）メニューバーの「債権記録業務」をクリックし、「予約取消」を選択してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（２）「予約請求情報一覧」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

①検索条件を入力してください。 

※検索条件の「債権金額」「支払期日」

は任意で入力してください。 

②「この内容で検索」ボタンをクリック

してください。 

③検索条件に合致したでんさいの一覧が表示されます。 

予約取消するでんさいの「記録番号」（青文字）をクリック

してください。 
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（３）「予約取消入力」画面が表示されます。【以下の画面は「発生記録（債務者請求）」の予約取消

画面例です。】 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（４）「予約取消承認依頼」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「削除内容の確認」ボタンを

クリックしてください。 

管理者への連絡事項等がある場合に 

入力してください。 

 

予約を取り消す記録請求の選択を間違えた場合は、

「戻る」ボタンをクリックしてください。 

「承認依頼」ボタンをクリックしてください。 
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・（注）この時点では、予約取消の手続きは完了

していません。 

・請求は管理者の承認によって完了します。 

・管理者はＰ７４「承認／差し戻し」をご覧の

うえ、承認手続きを行ってください。 

 ※管理者には、承認依頼の通知が送信されて

います。 

（５）「承認依頼完了」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


